EVANGELISCH-REFORMIERTE
KIRCHGEMEINDE OBERBIPP

KIRCHGEMEINDERAT

Kommissionsbeschrieb Infrastruktur

1.

Definition der Kommission
Verantwortung fOr die Verwaltung und den Unterhalt der Liegenschaften, Umgebung
und Infrastruktur der Kirchgemeinde Oberbipp

Ziele:
Werterhaltung der Liegenschaften gewdhrleisten
Gastfreundliche, gepflegte und saubere Umgebung und RGume
Infrastruktur zur VerfGgung stellen fUr reibungslose Arbeitsabl&ufe
FUhrung Sigriste und Reinigungspersonal

2. Kommissionsleitung: KGR 2
Stellvertretung: KGR 1
3. Zusammensetzung (5-7 Mitglieder)
Der Kommission ,,Infrastruktur® gehdren an:
- KGR 2
KGR 1
Ein/e Geistliche/r
Eine Fachperson Bauwesen aus dem Perimeter KGO
Finanzverwaltung bei Bedarf (Beisitzer ohne Stimmrecht)
Stimmrecht: alle (ausgenommen Finanzverwaltung)
4, Aufgaben

Organisation

. Regelmassige Uberprifung des Zustandes der Liegenschaften und Umgebung und
entsprechende Massnahmen einleiten
Inventare erstellen und periodisch Uberprifen/anpassen
Vorgehen der Auftragsvergabe an Unternehmer obliegt dem KGR
Verhandlungen und Auftragserteilung an Unternehmer
Verantwortung fUr Vermietung von Liegenschaften und RGumen
Erstellen und Verantwortung Pacht- und Mietvertréige (Entscheid liegt bei KGR)
Verantwortung fUr Schliesspléne in der Kirchgemeinde
Versicherungen in Zusammenarbeit Kommission Finanzen Uberprifen
Rechnungskontrolle/ Visierung / Rechnungen zur Zahlung weiterleiten
Arbeitsplétze sinnvoll einrichten / EDV
Grundlagenpapiere erstellen und aktudlisieren
Budget fUr die Kommission Infrastruktur erstellen und vertreten zu Handen KGR
Uberprifen der Jahresziele
Vertreten der Infrastrukturgeschafte an der KGV
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Mitarbeiterfihrung Sigriste und Reinigungspersonal
Mitarbeit beim Erstellen der Stellenbeschreibung
Mitarbeitergespréiche fUhren
Anlaufstelle

FOr spezielle Projekte kbnnen Arbeitsgruppen oder nicht stéindige Kommissionen
eingesetzt werden

5. Kompeienzen
Die Aufgaben werden in eigener Kompetenz ausgefUhrt
Vorschlagsrecht bei Anstellung von Sigristen und Reinigungspersonal (Verantwortung
Personaladministration liegt bei der Kommission Prdsidiales)
Finanzielle Befugnis gema&ss Organisationsreglement KGO
Antragsrecht zuhanden Kirchgemeinderat

6. Querbeziehungen zu anderen Stellen /Schnitistellen

Aufgabenbezogen zu den entsprechenden Kommissionen und Mitarbeitenden
Gemeinden / Verwaltungen

Amt for Gemeinden und Raumordnung (AGR) / Direktion fUr Inneres und Justiz des
Kantons Bern (DlJ)

Andere Kirchgemeinden

Denkmalpflege

Archdologischen Dienst des Kantons Bern

Unternehmer / Handwerker

7. Information
Regelmdssige Information Président und Kirchgemeinderat
Termingerechte Information an Sigrist, Mieter, Vermieter und andere Partner
Kurzinformationen Uber laufende Projekte an KGR-Sitzung

8. Zeitaufwand
4 - 6 Sitzungen a 2 Stunden pro Jahr
Kommissionsleitung ca. 5 -6 Stunden pro Woche, je nach Jahresziel

9. Ubergaberegelung wichtige Dokumente
Gesetzliche Grundlagen und Kirchenordnung
Reglemente und Verordnungen der evangelisch-reformierten Kirchgemeinde
Oberbipp
Funktionendiagramm der gesamten KGO
Papier ,Kommissionen - Leitung und Stellvertretung"
Ordner der Kommission Infrastruktur/evt. elektronische Daten via Stick
Unterlagen offener Projekte

10. Diverses
- Die Teilnahme des Stellvertreters an den Kommissionssitzungen wird in Absprache mit
den anderen Mitgliedern erfolgen. Ist er nicht anwesend, muss er entsprechend
orientiert werden.
An Sitzungen wird ein Protokoll gefUhrt, das mit zwei Unterschriften versehen ist
(Kommissionsleitung und ProtokollfGhrer)
Das Originalprotokoll ist dem Sekretariat zuzustellen
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Unterlagen betreffend Mitarbeitenden und abgeschlossener Projekte werden dem
Sekretariat zur Archivierung abgegeben

Beim Austritt aus der Kommission hat jedes Mitglied dem Sekretariat ein
unterzeichnetes Rickgabeprotokoll abzugeben (kann dort angefordert werden).

11. Genehmigung 4
Dieser Kommissionsbeschrieb wurde an der KGR-Sitzung vom 03. M&rz 2022 genehmigt

und ersetzt den vorgdngigen Kommissionsbeschrieb.

Kirc}gemeinderai Oberbipp

-

Christlan Gygax Elsbeth Grihig )
Prasident Sekretdrin
Anhang:

Funkfionendiagramm
Kommissionen — Leitung und Stellvertretung
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